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АСТРАХАНКА – 2020
	№


	Содержание работы
(мероприятие)
	Время проведения

(сроки 
исполнения)
	Ответственные 

	ОРГАНИЗАЦИОННАЯ РАБОТА

(совещания, заседания, комиссии, текущая постоянная работа)

	1
	Организация приема граждан по личным вопросам, согласно графика приема.
	Еженедельно 
	Шулипина Л.В.

	2
	Составление выступлений, информаций на аппаратные совещания акимата района по реализуемым отделом функций
	В течение года
	Шулипина Л.В.

	3
	Выполнение поручений акима района, заместителей акима района, руководителя аппарата акима района и  вышестоящих органов
	В течение года
	Шулипина Л.В.

Паладич Е.В.

Муканова А.С.

	4
	Осуществление контроля за поступлениями в бюджет по администрируемым кодам отдела экономики и финансов района
	В течение года
	Паладич Е.В.

	5
	Ведение кадровой работы по отделу
	В течение года
	Муканова А.С.

	6
	Организация утверждения и размещения годовых планов государственных закупок на веб-портале государственных закупок
	В течение 5 дней со дня утверждения плана гос.закупок
	Шулипина Л.В.


	7
	Организация осуществления и проведения государственных закупок в качестве Единого организатора государственных закупок товаров, работ и услуг по бюджетным программам определяемый акимом района
	В течение года
	Шулипина Л.В.


	8
	Аналитическая справка

по результатам внутреннего анализа коррупционных рисков в деятельности государственного учреждения
	Ежеквартально
	Шулипина Л.В.


	9
	Участие руководителя в «Дне акима»
	В течение года
	Шулипина Л.В.



	10
	Мониторинг за движением средств на контрольном счете наличности
	Ежедневно 
	Шулипина Л.В.


	11
	Представление отчета об исполнении согласно законодательству
	Ежемесячно   

	Шулипина Л.В.


	12
	Оценка деятельности государственных служащих отдела
	Ежеквартально 
	Шулипина Л.В.

Муканова А.С.

	13
	Представление информации по государственным закупкам способом конкурса Астраханского района
	Еженедельно 
	Шулипина Л.В.


	14
	Представление информации по проведенным государственным закупкам по приобретению товаров, работ и услуг 

(по официальным запросам)
	В течение года
	Шулипина Л.В.


	15
	Отчет формы 1-ГЗ о проведенных государственных закупках товаров, работ и услуг
	Ежеквартально 
	Шулипина Л.В.


	16
	Составление  заявки на внесение изменений в индивидуальный план финансирования ГУ «Отдел государственных активов и закупок Астраханского района» по платежам и обязательствам
	В течение года
	Шулипина Л.В.


	17
	Организация учета имущества районных государственных коммунальных юридических лиц
	В течение года
	Паладич Е.В.


	18
	Осуществление приватизации районного коммунального имущества
	В течение года
	Паладич Е.В.
Муканова А.С.

	19
	Предоставление районного коммунального имущества в имущественный найм (аренду) физическим лицам и негосударственным юридическим лицам
	В течение года
	Паладич Е.В.
Муканова А.С.

	20
	Предоставление районного коммунального имущества в безвозмездное пользование государственным юридическим лицам
	В течение года
	Паладич Е.В.
Муканова А.С.

	21
	Организация работы по передаче коммунального имущества из одного уровня местного государственного управления в другой
	В течение года
	Паладич Е.В.
Муканова А.С.

	22
	Проведение анализа выполнения планов финансово-хозяйственной деятельности районных коммунальных государственных предприятий
	В течение года
	Паладич Е.В.
Муканова А.С.


Руководитель отдела государственных 

активов и закупок Астраханского района                                   Л. Шулипина
